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Willkommen bei der FOC- fibre optical components GmbH! 
 
Wir sind ein innovatives, inhabergeführtes Unternehmen mit Sitz im Technologiepark Berlin-Adlershof. 
Unser Herz schlägt für modernste Technologien in der Fiber Optic. Mit Leidenschaft entwickeln und fertigen 
wir Produkte, die die Zukunft in Bereichen wie Telekommunikation, Medizintechnik, Verkehr und 
Sensortechnik gestalten. 
 
Für unseren Standort in Berlin suchen wir ab sofort einen engagierten: 
 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 
in Teilzeit oder Vollzeit 
 

 
 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Sie übernehmen die vollständige Buchführung und achten auf die Einhaltung aller rechtlichen 
Vorgaben. 

• Sie erstellen Monatsabschlüsse (inkl. Umsatzsteuervoranmeldungen) und unterstützen bei der 
Erstellung von Jahresabschlüssen nach HGB. 

• Sie betreuen die Projektabrechnung, den Zahlungsverkehr und das Forderungsmanagement. 
• Sie buchen die Reisekosten- und Spesenabrechnung. 
• Sie pflegen und verwalten das Anlagevermögen in der Anlagenbuchhaltung. 
• Sie unterstützen bei administrativen Aufgaben und arbeiten an spannenden Projekten mit. 
• Sie begleiten steuerliche Prüfungen und sorgen für reibungslose Abläufe. 
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Ihr Profil: 
 

• Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit 
Weiterbildung zum Finanzbuchhalter/Bilanzbuchhalter oder Steuerfachangestellten. 

• Sie bringen mehrjährige Berufserfahrung im Steuerrecht und Rechnungswesen mit. 
• Ihre Arbeitsweise ist strukturiert, selbstständig und verantwortungsvoll. 
• Erfahrung mit dem ERP-System Microsoft Dynamics NAV ist ein Plus. 
• Sie verfügen über sehr gute MS-Office-Kenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

 
 
Das bieten wir Ihnen: 
 

• Sicherheit und Perspektive: Eine unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit mit flexiblen 
Arbeitszeiten. 

• Gesundheit und Vorsorge: Betriebliche Altersvorsorge, eine Krankenzusatzversicherung und 30 
Urlaubstage im Jahr. 

• Familienfreundlichkeit: Zuschüsse zur Kinderbetreuung (Kita-Zuschuss) und eine gute Work-Life-
Balance. 

• Mobilität: Ein BVG-Firmenticket für stressfreie Wege zur Arbeit. 
• Wohlfühlfaktor: Ein angenehmes Betriebsklima, kostenlose Getränke und ein moderner 

Arbeitsplatz in Berlin-Adlershof. 
 

 
Klingt spannend? 
 
Dann lassen Sie uns gemeinsam die Zukunft gestalten! Senden Sie uns Ihre Bewerbung noch heute per  
E-Mail an bewerbung@foc-fo.de. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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